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ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Державного агентства відновлення та розвитку інфраструктури України
________________ 2023 року  № ___

 



ІНСТРУКЦІЯ КОРИСТУВАЧА
[bookmark: _gjdgxs]Єдиної цифрової інтегрованої інформаційно-аналітичної системи управління процесом відбудови об’єктів нерухомого майна, будівництва та інфраструктури  

I. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ
 
1. Цю Інструкцію розроблено з метою надання методичної підтримки щодо організації роботи в Єдиній цифровій інтегрованій інформаційно-аналітичній системі управління процесом відбудови об’єктів нерухомого майна, будівництва та інфраструктури (далі - Єдина цифрова система). 
2. Ця Інструкція має виключно інформаційний та рекомендаційний характер, не встановлює правових норм і є добровільною для використання.
3. Інструкція не зачіпає права, свободи, законні інтереси громадян, а містить єдині підходи до організації роботи в Єдиній цифровій системі та рекомендації щодо користування нею.
4. Ця Інструкція складається з розділів, що містять опис функціональних  можливостей  електронного кабінету користувача Єдиної цифрової системи та етапів роботи з ним. 
5. Рекомендації, що зазначені в Інструкції не є вичерпними і можуть змінюватись та/або доповнюватись. Інтерактивні рекомендації стосовно організації роботи в Єдиній цифровій системі з використанням зображень, ілюстрацій тощо, можуть бути розміщені на публічному порталі Єдиної цифрової системи за адресою в мережі інтернет: https://dream.gov.ua.
6. Терміни вживають у значеннях наведених у постанові Кабінету Міністрів України від 15 листопада 2022 р. № 1286 «Про реалізацію експериментального проекту із створення, впровадження та забезпечення функціонування Єдиної цифрової інтегрованої інформаційно-аналітичної системи управління процесом відбудови об’єктів нерухомого майна, будівництва та інфраструктури» та інших нормативно-правових актах.
7. У цій Інструкції:
1) адміністратор організації – уповноважена особа користувача Єдиної цифрової системи;
2) користувач Єдиної цифрової системи (далі - користувач) - учасник експериментального проекту, який пройшов електронну ідентифікацію в Єдиній цифровій системі;
3) обʼєкт - об'єкт нерухомого майна, будівництва та інфраструктури, який потребує відновлення та/або відбудови для вирішення певної проблеми на національному, регіональному та місцевому рівнях, а також який реалізується у вигляді проєкту;
4) план потреб - розділ Єдиної цифрової системи, який містить інформацію про потреби у відновленні та/або відбудові на національному, регіональному та місцевому рівнях;
5) проєктна ідея - етап підготовки проєкту, на якому визначаються основний зміст та напрямки діяльності щодо реалізації конкретного проєкту;
6) проєкт - це комплекс взаємоповʼязаних заходів, спрямованих на вирішення потреб у відновленні та/або відбудові об’єктів на національному, регіональному та місцевому рівнях в межах встановленого строку та бюджету;
7) портал Єдиної цифрової системи (далі - публічний портал) - компонент Єдиної цифрової системи, який забезпечує оприлюднення публічної інформації стосовно реалізації проєктів, що спрямовані на відновлення та/або відбудову об’єктів та має офіційну адресу в мережі інтернет: https://dream.gov.ua;
8) реєстр проєктів - розділ Єдиної цифрової системи, який містить інформацію про проєкти;
9) центральна база даних - компонент Єдиної цифрової системи, який складається з систем збереження даних та програмного забезпечення, призначених для безпечного зберігання інформації та швидкої, надійної і безперервної передачі даних.
8. У цій Інструкції застосовуються наступні скорочення:
WBST - групування видів економічної активності за видами товарів і послуг, розроблена Світовим Банком (World Bank sector taxonomy);
COFOG -  класифікація функцій уряду (Classification of the functions of government);
DREAM (Digital Restoration Ecosystem for Accountable Management) - Єдина цифрова система;
ЄДЕССБ - Єдина державна електронна система у сфері будівництва; 
КАТОТТГ  - кодифікатор адміністративно-територіальних одиниць та територій територіальних громад;
РПЗМ - державний реєстр майна, пошкодженого та знищеного внаслідок бойових дій, терористичних актів, диверсій, спричинених збройною агресією російської федерації проти України;
рф - російська федерація.


II. ОСНОВИ ВИКОРИСТАННЯ ЕЛЕКТРОННОГО КАБІНЕТУ 

1. Перед початком роботи з електронним кабінетом рекомендуємо детально ознайомитись із текстом цієї Інструкції, після чого розпочинати роботу.
2. Для зручності користувачів електронний кабінет функціонує у цілодобовому режимі, крім випадків проведення планових та позапланових профілактичних та/або технічних робіт.
3. Звертаємо увагу на те, що інформація створюється та вноситься до електронного кабінету українською мовою. У разі коли використання літер українського алфавіту призводить до спотворення інформації, можуть використовуватися латинські літери, розділові знаки та символи, арабські та римські цифри.
4. Розміщені нижче розділи відображають актуальний та деталізований функціонал електронного кабінету.

III. РЕКОМЕНДАЦІЇ ЩОДО РЕЄСТРАЦІЇ ТА ОТРИМАННЯ ДОСТУПУ ДО ЕЛЕКТРОННОГО КАБІНЕТУ 

1. Початок використання Єдиної цифрової системи організацією розпочинається з надсилання листа за підписом керівника або особи, що його заміщує, на адресу електронної пошти  info@dream-office.org. У даному листі варто зазначити найменування організації, код ЄДРПОУ, адресу електронної пошти майбутнього адміністратора організації, а також копію внутрішнього розпорядчого документа, яким визначено адміністратора.
Технічний спеціаліст Єдиної цифрової системи після перевірки відомостей, зазначених у листі, додає в Єдину цифрову систему адміністратора організації, після чого на адресу електронної пошти адміністратора організації надсилається повідомлення в електронній формі, у якому міститься запрошення розпочати роботу з Єдиною цифровою системою та посилання на доступ до Єдиної цифрової системи. 
Для авторизації адміністратор організації переходить за посиланням, авторизується та отримує доступ до функціональних можливостей електронного кабінету.
2. Після здійснення всіх дій, визначених пунктом 1 цього розділу, адміністратору організації надається можливість додати користувача/користувачів такої організації.
При визначенні користувача/користувачів організації слід врахувати майбутній цілі використання Єдиної цифрової системи, а також  поточний рівень цифрових навичок та доступ до відповідного обладнання (наявність комп'ютера із доступом до інтернету тощо) у такого користувача/користувачів, а також забезпечити формування адреси електронної пошти в домені *.gov.ua або *.укр (у разі її відсутності).
Додавання користувача організації здійснюється шляхом внесення до відповідного поля адреси електронної пошти такого користувача, після чого програмними засобами Єдиної цифрової системи на дану адресу електронної пошти надсилається повідомлення.
Важливо, переконатись у достовірності адреси електронної пошти, на яку повинно надійти таке повідомлення.
3. Користувачу надається доступ до функціональних можливостей електронного кабінету після отримання ним від Єдиної цифрової системи на адресу електронної пошти повідомлення з посиланням, через яке він авторизується. 
4. Користувачам електронного кабінету під час реєстрації можуть надаватись різні ролі та повноваження.
Перелік ролей, наданих користувачам під час реєстрації, не є вичерпним та може бути змінений.
5. Після успішної реєстрації користувач може переходити до знайомства з веб-інтерфейсом електронного кабінету. 

IV. ЗНАЙОМСТВО З ВЕБ-ІНТЕРФЕЙСОМ  ЕЛЕКТРОННОГО КАБІНЕТУ 

1. Гіперпосилання на адресу, за якою знаходиться веб-інтерфейс електронного кабінету, розміщується на публічному порталі.
Веб-інтерфейс головної сторінки електронного кабінету містить такі складові частини:
1) з лівої сторони навігаційна панель з розділами «План потреб» та «Реєстр проєктів»;
2) в центрі блок зі статистичними показниками активності у вигляді діаграм;
3) зверху з правої сторони розділи «Кабінет» та «Організація»;
4) знизу з правої сторони «Вибір мови» та «Вихід із системи».

V.  РЕКОМЕНДАЦІЇ ЩОДО ВИКОРИСТАННЯ ФУНКЦІОНАЛЬНИХ МОЖЛИВОСТЕЙ ЕЛЕКТРОННОГО КАБІНЕТУ 

Рекомендації щодо роботи з розділом «План потреб»

1. У розділі «План потреб» розміщується інформація про потреби у відновленні та/або відбудові на національному, регіональному та місцевому рівнях, що вносяться користувачами.
Потребою є конкретний об’єкт, який необхідний для сталого функціонування територіальної громади, регіону тощо.
До плану потреб може входити як будівництво об’єктів  (будівлі, споруди), так і закупівля товарів  (транспортні засоби, трансформатори, різноманітне обладнання тощо).
2. У цьому розділі передбачені наступні функціональні можливості:
1) додавання (створення) нових обʼєктів за допомогою кнопки «Додати обʼєкт»;
2) перегляд створених обʼєктів у табличному вигляді з наступними колонками: 
код (унікальний внутрішній код обʼєкта в системі);
функція (значення, визначене за класифікатором COFOG);
географія (значення, визначене за кодифікатором КАТОТТГ);
балансоутримувач (найменування та ЄДРПОУ);
РПЗМ (позначка про те, чи виникла потреба через те, що існуючий обʼєкт було зруйновано або пошкоджено через збройну агресію рф);
статус обʼєкта. 
3) Фільтрація створених обʼєктів за допомогою визначених фільтрів:
географія (значення, визначене за кодифікатором КАТОТТГ);
функція (значення, визначене за класифікатором COFOG);
сектор економіки (значення, визначене за класифікатором WBST);
ініціатор (за найменуванням або кодом ЄДРПОУ);
балансоутримувач (за найменуванням або кодом ЄДРПОУ);
текстове поле з можливістю фільтрації за ключовим словом або кодом обʼєкта. 
3. Набір фільтрів не є вичерпним та може змінюватись з метою покращення функціоналу Єдиної цифрової системи.

Рекомендації щодо роботи з розділом «Реєстр проєктів»

У розділі «Реєстр проєктів» відображається інформація про проєкти, що внесені користувачами, та передбачені наступні функціональні можливості:
1) додавання (створення) нових проєктів за допомогою кнопки «Додати проєкт»;
2) на верхній панелі є можливість фільтрувати проєкти за категоріями: 
наші проєкти (всі проєкти для даного ЄДРПОУ);
проєкти в структурі (всі проєкти для даного ЄДРПОУ та підпорядкованих організацій з ієрархії);
проєкти на погодження (проєкти інших підпорядкованих організацій з позначкою «На погодження» для даного ЄДРПОУ);
виключені (проєкти, видалені через функціональні можливості  «Скасування проєкту»);
3) перегляд створених проєктів у табличному вигляді з наступними колонками: 
код (унікальний код проєкта в системі);
сектор (значення, визначене за класифікатором WBST);
оцінка (відповідає вартості проєкту);
географія (значення, визначене за кодифікатором КАТОТТГ);
характер проєкту;
ініціатор;
статус; 
4) фільтрація створених проєктів:
географія (значення, визначене за кодифікатором КАТОТТГ);
сектор економіки (значення, визначене за класифікатором WBST);
імплементатор (за найменуванням або кодом ЄДРПОУ);
балансоутримувач (за найменуванням або кодом ЄДРПОУ);
статус проєкту; 
текстове поле з можливістю фільтрації за ключовим словом або кодом проєкту.
Набір фільтрів не є вичерпним та може змінюватись з метою покращення функціоналу Єдиної цифрової системи. 

Рекомендації щодо роботи з розділом «Кабінет»
Розділ «Кабінет» містить особисті дані користувача, а саме:
ПІБ (доступно для редагування);
адреса електронної пошти;
згенерувати новий пароль, який надсилається на електронну пошту. 

Рекомендації щодо роботи з розділом «Організація»
1. У розділі «Організація» містяться відомості про організацію, від імені якої діє користувач.
2. Розділ «Організація» містить у складі наступні підрозділи:
1) «Управління організацією», що складається з частин «Співробітники організації» та «Профіль організації». 
У частині «Співробітники організації» користувач в залежності від наданої ролі має можливість додавати (запрошувати) нових співробітників організації; надсилати запрошення повторно, у разі, якщо співробітник його не отримав; керувати даними співробітника: переглядати відомості про співробітників, зокрема ПІБ та адресу електронної пошти; призначати та видаляти ролі для кожного співробітника.
У частині «Профіль організації» користувач має можливість наповнити інформацію про організацію, а саме: текстовий опис організації; пріоритетні канали комунікації; контактну особу - ПІБ, телефон, адресу електронної пошти; керівника організації - ПІБ, телефон, адресу електронної пошти.
2) «Ієрархія організації», де передбачено можливість створювати одно-, дворівневу або багаторівневу ієрархію для організацій, які мають у своєму підпорядкуванні інші організації з окремим кодом ЄДРПОУ. Для користувача у цьому розділі передбачено можливість: додавати підпорядковану організацію до першого рівня ієрархії (кнопка «Додати» зверху); додавати підпорядковану організацію до другого та інших рівнів ієрархії (кнопка «+» навпроти підпорядкованої організації першого рівня); переглядати інформацію по кожній організації - ЄДРПОУ, назва, країна реєстрації; додавати (запрошувати) до кожної підпорядкованої організації відповідальну особу, яка стане  адміністратором такої організації; змінювати для кожної підпорядкованої організації відповідальну особу (адміністратора).
3) «Змінити поточну організацію» - функція, що передбачає можливість для користувача переключитись з однієї організації, яку він представляє, на іншу.

ЕТАПИ РОБОТИ КОРИСТУВАЧА З ОБʼЄКТАМИ

1. Створення обʼєкта складається з наступних етапів:
1) Визначення характеру потреби. Розділ передбачає зазначення інформації про те, чи виникла потреба у зв’язку з тим, що існуючий обʼєкт було зруйновано або пошкоджено через збройну агресію рф.
У разі стверджувальної відповіді зʼявиться додаткове поле, в якому потрібно додати код обʼєкта з РПЗМ для синхронізації інформації з вказаним реєстром.
2) Опис обʼєкта. На цьому етапі користувач має можливість заповнити характеристики запланованого для реалізації обʼєкта у відповідних полях:
повна назва обʼєкта;
детальний опис обʼєкта;
зовнішній код обʼєкта згідно з класифікацією балансоутримувача (у разі наявності);
балансоутримувач (зазначена організація чи стороння організація);
класифікація об'єкта за класифікаторами COFOG; WBST та додатковими класифікаторами для закладів освіти та закладів охорони здоров’я відповідно; 
класифікація географії впливу обʼєкта за кодифікатором КАТОТТГ;
зображення (з можливістю вибору титульного зображення або розподілити зображення по альбомах);
документи.

ЕТАПИ РОБОТИ КОРИСТУВАЧА З ПРОЄКТАМИ

Створення проєкту в системі складається з наступних етапів:
1) Ініціація проєкту, що передбачає заповнення таких підетапів:
1.1) предмет проєкту. На цьому підетапі користувач обирає потребу (обʼєкт), що є предметом проєкту. Є можливість знайти потребу (обʼєкт) серед переліку всіх потреб за допомогою фільтрів: 
географія (значення, визначене за кодифікатором КАТОТТГ);
функція (значення, визначене за класифікатором COFOG);
сектор економіки (значення, визначене за класифікатором WBST);
ініціатор (за найменуванням або кодом ЄДРПОУ організації);
балансоутримувач (за найменуванням або кодом ЄДРПОУ організації);
текстове поле з можливістю фільтрації за ключовим словом або кодом обʼєкта;
1.2) опис проєкту. На цьому підетапі є можливість внести наступну інформацію: 
назву проєкту;
детальний опис;
вибрати параметри проєкту (тип та характер проєкту);
додати обкладинку (зображення).
На цьому підетапі проєкт вважається чернеткою і його можна: 
зберегти як чернетку без публікації в DREAM;
видалити;
відправити в DREAM.
1.3) підготовка до дефініції проєкту. На цьому підетапі користувач надає відповіді на питання для збору додаткової інформації про проєкт.
2)  Дефініція проєкту, що передбачає  заповнення таких підетапів:
2.1) задіяні організації. При заповненні цього підетапу варто зазначити організації, які будуть залучені до реалізації проєкту. Додавання організації відбувається за допомогою кнопки «Додати елемент».
У формі додавання передбачено:
2.1.1) введення ЄДРПОУ організації:
якщо зазначене ЄДРПОУ є в центральній базі даних DREAM, система автоматично додасть у відповідні поля назву організації та ЄДРПОУ;
якщо зазначеного ЄДРПОУ в центральній базі даних  DREAM немає - відкриється можливість ручного введення назви та ЄДРПОУ.
2.1.2) вибрати для задіяної організації роль (-і), яку вона виконує в проєкті, серед наступних доступних варіантів:
балансоутримувач;
імплементатор;
ініціатор;
радник;
технічний нагляд;
інженер-консультант;
проєктувальник;
експерт.
Набір ролей у проєкті не є вичерпним та може змінюватись з метою покращення функціоналу Єдиної цифрової системи. 
2.2) показники проєкту. Є можливість зазначити соціально-економічний контекст проєкту - за наявності внести базові показники (дійсні на сьогодні або в минулому) та показники, які є цільовими після реалізації проєкту. 
Додавання відбувається за допомогою кнопки «Додати елемент». 
Є можливість вибрати з випадаючого списку категорію показника (функціональний, фізичний, фінансовий) та внести значення в двох стовпцях «Базові» та «Цільові».
У разі неможливості визначити показники, можна пропустити цей крок, встановивши відповідну позначку «Наразі дана інформація відсутня».
2.3) план реалізації. На цьому підетапі потрібно визначити ключові етапи проєкту - шлях проєкту від ініціації проєкту до завершення та введення в експлуатацію. На даному підетапі визначаються частини плану реалізації  проєкту і їх строк виконання в днях.  
Додавання етапу реалізації відбувається за допомогою кнопки «Додати елемент». Є можливість вибрати з випадаючого списку наступні етапи:
формування та обґрунтування проєктної ідеї;
технічно-економічне обґрунтування;
оцінка проєкту;
залучення фінансування;
затвердження фінансування;
підготовка до імплементації;
імплементація;
аудит та оцінка.
Для кожного етапу є можливість додати планову кількість днів на впровадження етапу. 
У разі неможливості визначити етапи та їх тривалість, цей крок можна пропустити, встановивши відповідну позначку «Наразі дана інформація відсутня».
2.4) стратегічний рівень. Передбачає  визначення відповідності проєкту пріоритетам розвитку держави, регіону, громади, визначеним стратегічними та актуальними програмними документами, затвердженими в установленому порядку. 
Є можливість  вибрати з випадаючого списку документ, програму та за наявності додати опис.  
У разі відсутності інформації, цей крок можна пропустити, встановивши відповідну позначку «Наразі дана інформація відсутня».
2.5) документи. На цьому підетапі передбачено можливість завантажити повʼязані чи супроводжувальні документи щодо проєкту, які можуть допомогти інвестору прийняти позитивне рішення про фінансову підтримку. Наприклад, техніко-економічне обґрунтування, дослідження, аналітична записка, опитування громади тощо. Після завантаження документу зʼявиться можливість визначити його тип, додати супровідний опис та визначити рівень доступу до нього, для цього навпроти кожного документу необхідно натиснути іконку редагування.
2.6) фото / медіа галерея. Містить можливість додати зображення, які описують проєкт, наприклад, попередні фотографії обʼєкту, якщо реалізація нового обʼєкту планується в звʼязку з відбудовою або реконструкцією старого, зображення запланованого нового обʼєкту тощо.
Після завантаження зображення зʼявиться можливість додати супровідний опис, вибрати альбом для його зберігання та визначити рівень доступу, для цього навпроти кожного зображення необхідно натиснути на іконку редагування.
3) Технічне рішення. На цьому етапі відбувається формування технічного рішення, обраного для реалізації проєкту, для чого  заповнюються такі підетапи:
3.1) загальний опис рішення. На цьому підетапі є можливість додати короткий опис запропонованого рішення та детальний опис, в якому, наприклад, можна додати інформацію про обґрунтування рішення, зокрема, ключові переваги та можливості технічного рішення, ключові ризики та недоліки, які має таке технічне рішення, характеристики, які позитивно впливають на реалізацію проєкта тощо. Задля створення можливості для потенційного інвестора зрозуміти запропоноване технічне рішення, міститься перелік питань з доступними варіантами відповідей, які пропонуються для заповнення.
3.2) обʼєкти інвестицій. На цьому підетапі потрібно  додати всі складові проєкту, котрі потребують фінансування, наприклад, об’єкти, товари, послуги тощо.
Для додавання обʼєкту інвестиції необхідно натиснути на кнопку «Додати елемент» та внести його назву. Після натискання на кнопку редагування, зліва зʼявиться панель «Дані обʼєкта капітальних інвестицій» з можливістю внесення додаткової інформації, які у свою чергу складаються з шести вкладок з наступними функціональними можливостями:
Вкладка «Основне». Є можливість додати наступну інформацію: 
повна назва обʼєкту інвестицій;
клас видатків, який визначається за кодом економічної класифікації видатків бюджету класифікатором видатків;
географію обʼєкту за кодифікатором КАТОТТГ.
Вкладка «Характеристики» дозволяє вносити характеристики об'єкта капітальних інвестицій для розуміння його параметрів/показників, наприклад, техніко-економічні показники (матеріальні, виробничі та об’ємні характеристики обʼєкту).
Вкладка «Реєстрації». Реалізована можливість додати: 
кадастровий номер для земельної ділянки (шляхом ручного введення);
номер завдання на проєктування з ЄДЕССБ (шляхом ручного введення);
код об'єкта в РПЗМ, якщо проєкт було ініційовано в звʼязку з знищенням або пошкодженням існуючого обʼєкта  через збройну агресію рф.
Вкладка «Документи». Є можливість додати документи, які стосуються саме цього обʼєкта капітальних інвестицій. 
Вкладка «Фото». Є можливість додати зображення, які стосуються саме цього обʼєкта капітальних інвестицій. 
Вкладка «План» - внесення ключових етапів впровадження об’єкта і планова тривалість етапу у днях.  
У разі відсутності інформації про обʼєкти інвестицій, цей крок можна пропустити, встановивши відповідну позначку «Наразі дана інформація відсутня».
3.3) структура бюджету рішення. Цей підетап складається зі статей витрат проєкту. Загальний бюджет проєкту визначається як сума всіх статей витрат в гривнях без урахування ПДВ.
Для додавання статті витрат необхідно натиснути кнопку «Додати елемент».
Після вибору статті витрат з випадаючого списку та підтвердження вибору, зʼявиться додаткові поля для внесення періоду та суми витрат.  
У разі відсутності інформації про статті витрат, цей крок можна пропустити, встановивши відповідну позначку «Наразі дана інформація відсутня».
3.4) джерела фінансування. На цьому підетапі є можливість внести інформацію про наявні підтверджені джерела фінансування проєкту та його обсяги. Додавання відбувається за допомогою кнопки «Додати елемент». В залежності від вибору типу фінансування і категорії джерела фінансування можуть зʼявлятись поля для внесення додаткової інформації. Після підтвердження правильності заповненої інформації також зʼявляться поля для вводу періода фінансування та погодженої та доведеної сум. 
У разі відсутності інформації про джерела фінансування, цей крок можна пропустити, встановивши відповідну позначку «Наразі дана інформація відсутня».
4) Реалізація проєкту. Цей підетап передбачає внесення контрактних процесів.
Додавання відбувається через кнопку «Додати елемент». Після введення назви для певного контрактного процесу, зʼявляється можливість перейти до його наповнення:
на вкладці «Основне» є можливість додати також повну назву та опис; 
на вкладці «Закупівля» можна вибрати чи процедура закупівлі буде проходити в електронній системі  закупівель чи без застосування електронної системи  закупівель.  Для закупівлі через електронну систему закупівель є можливість зареєструвати номер плану закупівлі, для  інтеграції з електронною системою закупівель. Для закупівлі без застосування електронної системи закупівель є можливість додати номер та посилання на оголошення; 
вкладка «Договір» містить інформацію про укладений договір та надає можливість перейти до адміністрування договору. Наповнення цього розділу передбачає, серед іншого, наступний підетап:
4.1)  адміністрування договору. Підетап складається з трьох частин:
опис загальних даних проєкту;
опис загальних даних договорного процесу;
функціонал для адміністрування договору, який розділено на наступні складові: 
вкладка «План виконання» дозволяє встановлювати відсоткову частку різних категорій робіт для певних місяців поточного року; 
вкладка «Виконання». Звітування про виконання договору - внесення реальних обсягів виконаних робіт в порівнянні з запланованими; 
вкладка «Платежі». В даний розділ автоматично підтягується інформація про проведені оплати за даним договором, якщо така інформація доступна у відкритих джерелах на Єдиному веб-порталі використання публічних коштів за адресою в мережі інтернет: https://spending.gov.ua/new/;
вкладка «Акти». В даний розділ автоматично підтягується інформація (акти виконаних робіт за даним договором), якщо така інформація доступна у відкритих джерелах spending.gov.ua.

VI. Вичерпний перелік даних, необхідних для внесення до Єдиної цифрової системи

1. Розділ «План потреб». До плану потреб можуть входити:
інфраструктурні об’єкти;
товари (транспортні засоби, трансформатори тощо).
2. Розділ «Реєстр проєктів». До реєстру проєктів можуть входити проєкти:
проєктування;
публічні закупівлі;
реконструкції;
капітального чи поточного ремонту;
будівельні та відновлювальні роботи;
введення в експлуатацію відбудованих об’єктів інфраструктури.
3. В етапі «Організації, залучені до реалізаціїї проєкту залучені до реалізаціїї» потрібно вказувати задіяні організації:
ініціатор;
балансоутримувач;
імплементатор;
технічний нагляд;
експерт;
проектувальник.
4. В етапі «Стратегічний рівень проєкту» потрібно зазначити:
чи відповідає проєкт пріорітетам розвитку держави;
статегічні або актуальні програмні документи, затверджені в установленому порядку.
5. В етапі «Соціально-економічний контекст» потрібно вказати показники, характеристики і значення, а саме:
цільові та базові значення;
функціональний, фінансовий, фізичний показник.
6. В етапі «Загальний план та етапи реалізації проекта» зазначаються наступні етапи проєкту:
формування та обгрунтування проєктної ідеї;
техніко-економічне обгрунтування;
оцінка проєкту;
залучення фінансування;
затвердження фінансування;
підготовка до імплементації;
імплементація;
аудит та оцінка.
7. В етапі «Повʼязані та/чи супроводжувальні документи» зазначається:
проектно-кошторисна документація (пкд);
техніко-економічне обгрунтування (тео);
дослідження;
аналітична записка;
постанова Кабінету Міністрів України.
8. В етапі «Фотогалерея» завантажується:
ескізний проєкт;
майбутній вигляд проєкту;
світлина до початку робіт;
світлина під час робіт.
9. В етапі «Загальний опис рішення» зазначається:
короткий опис запропонованого технічного рішення;
детальний опис технічного рішення;
відповіді на запитання.
10. В етапі «Обʼєкти інвестицій» потрібно вказати всі складові проєкту обʼєкти.
11. В етапі «Структура бюджету рішення» потрібно вказати статті витрат:
проектування;
закупівля обладнання;
витрати, пов'язані з переселенням;
витрати, пов'язані з підготовкою земельної ділянки;
управління проектом;
витрати на екологічні, соціальні, гендерні та кліматичні заходи;
непередбачувані витрати;
авансові платежі;
експлуатаційні витрати;
витрати, пов'язані із закінченням життєвого циклу;
витрати, пов'язані з придбанням земельної ділянки;
інше операційні;
інше капітальні;
вартість технічного обслуговування;
розмінування;
податки;
непередбачуванні витрати;
вартість залучення фінансування.
12. В етапі «Джерела фінансування» зазначаються всі наявні підтверджені джерела фінансування та обсяги фінансування.
13. В етапі «Контрактні процеси» зазначається інформація про:
закупівлі (план закупівель та опис закупівель);
договір(-и).



Начальник цифрового та 
інноваційного розвитку								Ірина Гудима


